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CERPANI FINANCNICH PROSTREDKU NA FTK UP DO KONCE ROKU 2012

V souvislosti s ¢erpanim finan¢nich prostfedkit FTK UP podle jednotlivych finan¢nich zdroji a
strukturovanych prvkil v systému SAP, a to vcéetné plnéni danych povinnosti jednotlivych
zodpovédnych tesiteld projektl, s predpokladanym vyhledem do konce roku 2012, probihajicimi
inventurami a navazné na obsahovou realizaci danych ukolt v roce 2012 a dodrzeni legislativy pro
uzavieni ucetnictvi fakulty a UP, stanovuji nasledujici opatieni.

A. Zakladni ustanoveni pro ¢erpani

1. Vedouci kateder, 1ZS a prodékani na svych

usecich  zabezpe¢i kontrolu Eerpani
ndkladd z grantl, projekt, doplitkové
¢innosti, SPP apod. navazné na smluvni
ujednani a kalkulac¢ni listy téchto aktivit
pro rok 2012. Na zakladé¢ této kontroly je
nutno sladit skute¢né cerpani se smluvnimi
podminkami (tyka se i wvnitinich grantd
FTK UP); koncovy stav — zistatek nesmi
byt ztrata pro FTK UP za hospodatské
stiedisko.

Termin: do 30. 11. 2012
Zodpovida: vedouci Kkateder, 1ZS,
prodékani

Vedouci kateder, spolu s fesiteli grantu
(projektu, programu, zaméru apod.), ktefi
jsou v pusobnosti jejich katedry, zabezpeci
vyclenéni Castky ve vysi 10 % z kazdého
smluvné podchyceného grantu (projektu,
programu, zaméru apod.) ve prospéch
rezijnich nakladid FTK UP. Toto se netyka
projektt, které maji presné specifikované
naklady, a v ramci pravidel poskytovatele
dotace neni mozno toto provést.

Termin: do 30. 11. 2012
Zodpovida: vedouci kateder,

tajemnik FTK UP

Ptislusnému prodékanovi resitelé
zabezpeci vyuctovani prosttedkil na vnitini
granty do 30. 11. 2012

Termin: dle textu

Zodpovida: prislusny prodékan

Koncovy termin pro Cerpani a vyuctovani
finan¢nich prosttedki za rok 2012 za
veskeré Cinnosti (hlavni, doplikova, VV,
granty, projekty, SPP — zakazky apod.) do
30. 11. 2012 (mimo mzdy).

Termin: dle textu
Zodpovida: ved. kateder, 1ZS,
prodékani

5. Ptipadné platby v hotovosti musi byt

provedeny pies pokladnu FTK UP do
12.12. 2012.

Termin: dle textu
Zodpovida: ved. kateder, 1ZS,
prodékani

Podklady  pro  vyplaceni stipendii
studentiim za rok 2012 je nutno ptedlozit
do 7. 12. 2012. Studentim DSP je nutno
vyplatit ¢astku dotace pro rok 2012 celou.
Termin: dle textu
Zodpovida: ved. kateder, feSitelé
projekti,
prislusny prodékan

Podklady pro zpracovani personalni a
mzdové agendy za prosinec a rok 2012 je
nutno personalnimu oddéleni piedlozit do
12. 12. 2012 (dovolené, vyuky S+N,
vykazy externich uditelt, ndvrhy odmeén,
dohody o provedeni prace...). Sekretarky
kateder a pracovnici povéfeni zadavanim
dochazky do systému SAP zadaji ptislusna
data do tohoto systému nejpozdéji do 19.
12. 2012.

Termin: dle textu

Zodpovida: ved. kateder, 1ZS,
tesitelé projektd,
prodékani

B. Obecna ustanoveni

Potieba finan¢nich prostiedkt na cestovni
naklady pro pracovni cesty pracovniki
FTK UP v zavéru roku 2012 a pro zacatek
roku 2012 bude feSena piimo pies
ekonomické oddéleni FTK UP.

Vsechny uhrady z grantovych prostredka
(grantl, projektl, rozvojovych programi)
a budou uznatelné donatory pouze pokud
budou uhrazeny vroce, na ktery byly
pfiznany — t.j. vroce 2012 musi byt
zautovany i proplaceny! V opacném
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ptfipadé nebudou wuznany a uhrazeny 4. Tento pokyn pozbyva ucinnosti naplnénim
donatory a ponese je fakulta (nelze jeho ucelu.

proplacet v roce 2013)! Rovnéz musi byt

zpracovany ro¢ni hodnotici zpravy.

V piipadé nejasnosti informace a

vysvétleni pod4 usek tajemnika FTK UP
ke konkrétnim bodlim.

doc. PhDr. Zbynék Svozil, Ph.D., v. r.
dékan FTK UP

V Olomouci dne 1. 11. 2012
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