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Vnitini predpis FTK UP ¢. 5 /2011

Smérnice dékana — dispoziéni pravo na FTK UP

A. Uvodni ustanoveni

Odpovédné osoby za FTK UP k disponovéani
se svéfenym majetkem za hospodaiské
stiedisko, za svétené prosttedky s donatorsky
pfidélenym majetkem pro feSeni grantd,
rozvojovych projekta, evropskych socialnich
fonda apod. /evidovany jako SPP/ a piikazce
operaci za nakladova stfediska.

B. Dispozi¢ni prava

1. Scinnosti od 5. 9. 2011 zmocnuji
dispozi¢nim pravem s financnimi prostredky
FTK UP vuci oddéleni informaéni soustavy
RUP  akademické funkcionafe a dalsi
pracovniky fakulty v rozsahu a s podpisovymi
vzory dle prilohy ¢. 1 této smérnice /ptiloha
se zvetejnuje bez konkretizace/.

2. Kazda dispozice finanénimi prostfedky je
internim dokladem a musi byt opatifena
ufednim razitkem FTK UP a podpisem
prislusného pracovnika dle dispozi¢niho
opravnéni.

3. K zastupitelnosti pracovnikii pro vyse
uvedené dispozice vV pfipadé mimotadnych
situaci, které nesnesou odklad a mohly by
zpusobit $kodu FTK UP nebo UP plati
subordina¢ni postup. @) takovéto
mimofadnosti bude

V Olomouci 5. 9. 2011

zastupujici pracovnik
informovat dékana.

bezprostifedné

C. Povéreni

1. Povéfeni k disponovani  prostiedky
z donatorského, piidélenym majetkem a
prikazci nékladovych stfedisek, vcetné
rozsahu opravnéni je uvedeno v ptilohach ¢. 2
/SPP/ a ¢&. 3 /NS/ této smérnice. Rubova
strana pfilohy obsahuje struény komentar.

2. K zastupitelnosti ~ pracovniki  k
disponovani s prostfedky dle piedchoziho
odstavce navrhuje hlavni fesitel nebo vedouci
nakladového stfediska svého  zastupce.
Povéfeni pro zastupce se vyhotovuje podle
ptiloh €. 2 a ¢. 3.

D. Zavérecna ustanoveni

1. Touto smérnici se ru$i a nahrazuji
podpisové vzory a dispozi¢ni opravnéni FTK
UP ze dne 9. 2. 2010.

2. Priloha ¢. 1 s podpisovymi vzory je
nevefejna a je zaloZena dle samostatného
rozdélovniku.

3. Piislusna dispozi¢ni opravnéni dle ptiloh
musi byt aktualizovana bezprostiedné po
kazdé personalni zméne dotcenych
funkcionatt a pracovnikd.

doc. PhDr. Zbynék Svozil, Ph.D., v. r.
dékan FTK UP




Vnitini pfedpis FTK UP €. 5/2011

Smérnice dékana — dispoziéni pravo na FTK UP

Podpisové vzory FTK UP a dispozi¢ni opravnéni

Piiloha ¢. 1

R. Jméno Funkce Rozsah Vyse Podpisovy vzor
¢. opravnéni dispozice
v K¢
1. | Doc. PhDr. Zbynék Svozil, | Dékan Vsechny Bez
Ph.D. FTK UP | polozZky omezeni
Ptikazce | rozpoctu limitu
operace
2. | RNDr. Svatopluk Horak Prodékan | VSechny Bez
FTK UP | polozZky omezeni
Piikazce | rozpoctu limitu
operace
3. | Ing. Pavel Krél, MBc, MBA | Tajemnik | V3echny Do
FTK UP | poloZky 200.000,00
Spravce | rozpoétu
rozpoctu
4. | Lenka Schovankova Ekonom | Vechny Do
FTK UP | polozZky 20.000,00
Hlavni rozpoétu
ucetni
5. | Bc. Renata Vad’urova Ucetni Odbératelskeé Do
FTKUP | FA 10.000,00
Hlavni Cestovni
ucetni prikazy
6. | Sarka Voriskova Mzdova | Mzdové a OON | Do
ucetni 10.000,00
FTK UP

V Olomouci dne 5. 9. 2011

Obdrzi:

1x OIS UP

1x tajemnik FTK UP
1x ek. odd. FTK UP

doc. PhDr. Zbyn¢k Svozil, Ph.D.
dékan FTK UP




Vnitini predpis FTK UP ¢. 5 /2011 Smérnice dékana — dispoziéni pravo na FTK UP

Piiloha ¢. 2

Univerzita Palackého v Olomouci
Fakulta télesné kultury

tf. Miru 115

771110lomouc

V Olomouci dne ......covee v i
e et

POVERENI
(pro tesitele SPP)

Na zaklad¢ ustanoveni ¢l. II. odst. 9 smérnice rektora UP ¢.B3-07/5- SR Obéh a zpracovani
ucetnich doklad® na UP a v souladu se znénim § 26 a 27 zakona ¢. 320/2001 Sb., v platném znéni, o
finanéni kontrole, povéfuji pana / pani

L1010 AT
LT ] o <

fesitele SPP vykonem ¢innosti piikazce operaci/spravce rozpo¢tu pro tyto operace:
1. potvrzovani spravnosti ¢erpani financ¢nich prosttedkil, a to svym podpisem, na vSech daiovych

jehoz jste tesitelem, dle schvaleného rozpoctu a smlouvy
2. zodpovédnosti za dodrzeni rozpoctové kazné uvedeného SPP
3. projekt trva, dle smluvniho vztahu s donatorem ode dne ................. dodne................

V piipad¢ zjisténi, Ze operace nebyla provedena v souladu s uvedenym zakonem, jste povinen sva
zjisténi neprodlené¢ oznamit tajemnikovi FTK UP, ktery zajisti potiebna opatfeni k ndprave
nedostatki.

Povéfeni je vydavano na dobu trvani projektu, potom automaticky zanika. V piipadé jakékoliv
zmény smluvnich podminek mezi donatorem a feSitelem je feSitel povinen toto ozndmit
personalnimu oddéleni FTK UP.

doc. PhDr. Zbynék Svozil, Ph.D.
dékan FTK UP, povéiujici
Povéfeni pfijimam:

(podpis poveéreného)
CO:

Osobni spis
Eodd. FTK UP




Vnitini predpis FTK UP ¢. 5 /2011 Smérnice dékana — dispoziéni pravo na FTK UP

Piiloha ¢. 3

Univerzita Palackého v Olomouci
Fakulta télesné kultury

tf. Miru 115

771110lomouc

y Olomoucidne ....oovvveveiiiiiiienn,
O T PSP

POVERENI
(pro vedouci hospodatského stfediska - katedry, oddéleni, prodékana, ucelovych zatizeni,
pracovist)

Na zakladé ustanoveni ¢l. II. odst. 9 smérnice rektora UP ¢.B3-07/5- SR Obé&h a zpracovani
ucetnich doklad®i na UP a v souladu se znénim § 26 a 27 zakona ¢. 320/2001 Sb., v platném znéni, o
finanéni kontrole, pové&fuji pana/pani

Jméno:
Funkce:

vykonem ¢innosti piikazce operaci/spravce rozpoétu pro tyto operace:

1. potvrzovani spravnosti ¢erpani finanénich prostiedki, a to svym podpisem, na vSech danovych
dokladech katedry/oddé€leni/Useku prodékana:
PP 1=11 [0 VAR 151 (- B VZ:To (o0 ol 4
pracovnikem dle zakoniku prace, a to podle schvaleného rozpocltu tohoto pracovisté na
piislusny rok

2. zodpovédnosti za dodrzeni rozpoctové kazné uvedeného pracoviste.

V piipadé¢ zjisténi, Ze operace nebyla provedena v souladu s uvedenym zakonem, jste povinen sva

zjisténi neprodlené oznamit tajemnikovi FTK UP, ktery zajisti potfebna opatfeni k naprave
nedostatku.

Povéteni je vydavano na dobu vykonu funkce, potom automaticky zanika. V piipadé jakékoliv
zmény podminek v souvislosti s vykonem funkce je vedouci povinen toto oznamit personalnimu
odd¢leni FTK UP.

doc. PhDr. Zbynék Svozil, Ph.D.
dékan FTK UP, povétujici

Povéteni ptijimam:

(podpis povéreného)

CO:
Osobni spis
Eodd. FTK UP




Vnitini predpis FTK UP ¢. 5 /2011 Smérnice dékana — dispoziéni pravo na FTK UP

Komentaft k povéieni (tyka se prilohy ¢. 2 a 3)

1.

Plati zdsada ndkupu a uhrady potifeb pracovist bezhotovostnim zptsobem placeni formou
objednavek pres systém SAP a ekonomické oddéleni FTK UP .

Vyjimecné v pfipadé mimotfadnych nakupt za hotové (paragon) plati:

2.1 Castka uhrady na jeden paragon je max. 500,- K&

2.2 Celkem lze ptedlozit k thradé za tyden max. 3. paragony a za mésic max. 9 paragonu

2.3 Pozadavky na finanéni zalohy na thrady v hotovosti jsou limitovany do vySe max. 5 000,-
K¢ (vycvikové kurzy budou feseny individualné s Eodd. FTK UP)

2.4 Vyuctovani finanéni zalohy bude nejpozdéji do 5 dnti po skonéeni akce a u vycvikovych
kurzti do 20 dntl po skonéeni kurzu.

Danové doklady (paragony, faktury, objednavky, smlouvy, dodaci listy apod.) musi obsahovat
potfebné udaje o dodavateli — IC, DIC, piesny nazev, sidlo, rozpis dafiovych polozek, rozpis
ceny s a bez DPH; za odbératele (FTK UP) musi byt doklady vystaveny na pravni subjekt UP
- pro informaci uvadime pottebné nalezitosti pro vystaveni dokladu:

Univerzita Palackého v Olomouci
Ktizkovského &

Fakulta télesné kultury

T¥. Miru 115

771 11 Olomouc

IC 61989592
DIC CZ61989592

Bank. spojeni Komeréni banka, a.s.,
pobocka Olomouc
T¥. Svobody 14

C. Gigtu 191096330227/0100
IBAN CZ 090 100 000 019 109 633 0227
SWIT KOMBCZPP

Podpis dokladd musi respektovat ¢l. II. — smérnici UP o ob&hu dokladi.
Doklady nesplitujici uvedené nalezitosti dle pfedchozich bodu nebudou proplaceny.
Neni dovoleno pracovistim nakupovat z jejich prostfedki obcerstveni, suvenyry, propagacni

pfedméty apod. (reprefond); v piipad€ potieby toto lze pouze z prostfedki dékanatu nebo
prostfedkt doplikové Cinnosti pracoviste.




	  Číslo

